®

-

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo 2026-201-1-5-4 <
No. De Acuerdo Ministerial de Aprobacidn de Contrato: RH-028-201-28-2025 /
Tipo de Servicios: Profesionales

Nombres y apsllidos de la persona contratista: Jairo Bosbell Redriguez

NIT de la persona contratista: 831646-5 ~

Plazo de contratacion

Del: 05/01/2026

Al: 311272026

Periodo de este
informe:

Del: 01/06/2026

Al: 30/06/2028 ~

Monto a pagar: Quince mil quetzales exactos,

Q15,000.00 -

Prestados en:

Administracion General

En el cumplimiento a la clausula cuarta del contrato administrativo nimero 2026-201-1-5

suscrito con mi persona, presento a usted el informe mensual de actividades realizadas:

-

ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Brindar apoyo profesional en la verificacidon de la documentacion en materia

financiera y administrativa que ingresa a la Administracion General del Ministerio

de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion.

s« ACTIVIDAD: Se brindd apoyo profesional en la verificacion de la documentacién

en materia financiera y administrativa que ingresa a la Administracién General del

Ministerio de Agricultura, Ganaderfa y Alimentacion.

» RESULTADO: Se verificaron expedientes que contienen documentos en materia

financiera y administrativa ingresados a la Administracién General del Ministerio

de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion.

2. Brindar apoyo profesional en la documentacion relacionada a compras y

adquisiciones que ingresan a la Administracion General.

« ACTIVIDAD: Se Brindé apoyo profesional en la documentacién relacionada a

compras y adquisiciones que ingresan a la Administracién General.

« RESULTADO: Coentratos Administrativos, Resoluciones Ministeriales y Acuerdos

Ministeriales, relacionados a compras y adquisiciones de la Administracion

General, del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacién.
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3. Brindar apoyo profesicnal en la preparacion de la documentacién de informes
financieros y administrativos que le correspondan a la Administracién General
del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion.

e« ACTIVIDAD: Se prepard documentacién consistente en informes financieros y
administrativos que le correspondan a la Administracién General del Ministerio de
Agricultura, Ganaderia y Alimentacion.

« RESULTADO: Elaboracién de Oficios, Providencias y Boletas de traslado de la
Administracién General de! Ministerio de Agricultura, Ganaderla y Alimentacion.

4. Brindar apoyo profesional en el registro y seguimiento de las gestiones
financieras y administrativas que ingresan a la Administracion General.

e ACTIVIDAD: Se Brindé apoyo profesional en el registro y seguimiento de las
gestiones financieras y administrativas que ingresan a la Administracion General.

s RESULTADO: Contratos Administrativos, Resoluciones Ministeriales y Acuerdos
Ministeriales, de [a Administracién General del Ministerio de Agricultura, Ganaderia
y Alimentacion.

5. Brindar apoyo profesional en la participacion de reuniones de trabajo
relacionadas a temas en materia financiera y administrativa de la Administracion
General.

* ACTIVIDAD: Se Brindd apoyo profesional en Ia participacién de reuniones de
trabajo relacionadas a temas en materia financiera y administrativa de [a
Administracion General.

s RESULTADO: Se parlicipéd en reuniones relacionadas con los expedientes de
procesos de licitacién y cotizacién, asi como reuniones con las diversas unidades
ejecutoras del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion, relacionadas
con la Administracién General.

6. Otras actividades relacionadas con el servicio contratado. /

e ACTIVIDAD: Se Brindé apoyo profesional en otras actividades relacionadas con
el servicio contratado.
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e RESULTADO: Se elabord el proyecto del Manual de Normas y Procedimientos de

la Administracién General.

JAIRO BOSBELI RODRIGUEZ
DPI 2300 05403 0101
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Licda, Yassmin Graciela Andaraus Rech
Administradora Genera
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